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Kính gửi: 

- Các Trưởng xóm trên địa bàn xã; 

- Trung tâm Phục vụ hành chính công xã; 

- Văn phòng HĐND và UBND xã. 

 

Thực hiện Kế hoạch số 159/KH-UBND ngày 28/5/2026 của UBND xã Bình 

Thành về triển khai mô hình “Chính quyền thân thiện, Nhân dân phát huy quyền 

làm chủ” năm 2026 trên địa bàn xã; 

Thực hiện Thông báo kết luận của Chủ tịch UBND xã tại Hội nghị giao ban 

khối lãnh đạo UBND xã về việc triển khai các hoạt động thăm hỏi, chia buồn, 

chúc mừng công dân; 

Để tổ chức thực hiện kịp thời, hiệu quả các hoạt động thăm hỏi, động viên, 

chia sẻ với Nhân dân, UBND xã yêu cầu và đề nghị các đơn vị phối hợp thực hiện 

như sau: 

1. Các ông (bà) Trưởng xóm trên địa bàn xã 

- Kịp thời thông tin đến UBND xã đối với các trường hợp công dân trên địa 

bàn có người thân qua đời để UBND xã xem xét tổ chức thăm hỏi, phúng viếng 

hoặc gửi thư chia buồn. 

Thông tin được gửi trực tiếp đến chuyên viên phụ trách công tác Tư pháp - 

Hộ tịch thuộc Văn phòng HĐND và UBND xã (ông Nguyễn Văn Thiện, số điện 

thoại: 0985.082.319) bằng hình thức điện thoại hoặc thông qua nhóm Zalo 

Trưởng xóm của xã ngay sau khi nắm được thông tin. 

2. Giao Trung tâm Phục vụ hành chính công xã 

- Chủ trì tổ chức chúc mừng công dân khi cấp Giấy khai sinh, Giấy chứng 

nhận kết hôn tại trụ sở UBND xã theo quy định. 

Phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã (qua chuyên viên phụ trách 

công tác Tư pháp - Hộ tịch) chuẩn bị thư chúc mừng và tổ chức trao kết quả bảo 

đảm trang trọng, thân thiện, góp phần nâng cao chất lượng phục vụ Nhân dân. 

 

 



3. Giao Văn phòng HĐND và UBND xã 

Chỉ đạo công chức Tư pháp - Hộ tịch làm đầu mối tiếp nhận, tổng hợp thông 

tin do các xóm cung cấp; kịp thời báo cáo lãnh đạo UBND xã để xem xét tổ chức 

thăm hỏi, phúng viếng hoặc gửi thư chia buồn theo quy định. 

Tham mưu nội dung thư chúc mừng, thư chia buồn; phối hợp với Trung tâm 

Phục vụ hành chính công tổ chức thực hiện. 

Theo dõi, đôn đốc, tổng hợp kết quả thực hiện, báo cáo UBND xã theo quy định. 

UBND xã đề nghị các ông (bà) Trưởng xóm và yêu cầu các cơ quan có liên 

quan nghiêm túc phối hợp triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có 

khó khăn, vướng mắc, kịp thời phản ánh về UBND xã để xem xét, giải quyết./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Thường trực Đảng ủy; 

- Thường trực HĐND xã; 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 

- Lưu: VT, VP. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

Âu Văn Được 
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